CONSELHO TUTELAR DA CRIANCA E
DO ADOLESCENTE PELOTAS/RS
LEI 8.069/1990

CONSELHO TUTELAR DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE - PELOTAS/RS
REGIMENTO INTERNO DOS CONSELHOS TUTELARES DE PELOTAS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Os Conselhos Tutelares sdo 6rgdos permanentes e autbnomos, nao-
jurisdicionais, criados pela Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990 e
regulamentados pelas Leis Municipais n° 5.775 de 31 de dezembro de 2010,
Lei n°® 5.448 de 20 de maio de 2008 e Lei n® 4.926 de 16 de abril de 2003, e
reger-se-ao pelo presente Regimento Interno, seguindo as diretrizes tragadas

pelas referidas Leis Municipais.

Art. 2°. Os limites territoriais de cada Conselho Tutelar seréo estabelecidos
e/ou alterados a qualquer tempo, a pedido dos Conselhos Tutelares, ou apés
deliberacdo da Coordenacdo Colegiada, sendo levado a apreciacdo e

aprovacao do Colegiado dos Conselhos Tutelares.

Art. 3°. Aplicam-se aos Conselhos Tutelares, a regra de competéncia constante
do artigo 147 da Lei 8.069/1990- Estatuto da Crianca e do Adolescente,
observando-se a divisdo de areas aprovada pelo Colegiado dos Conselhos

Tutelares.
CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 4°. A organizagdo dos Conselhos Tutelares compreende o Colegiado dos
Conselhos Tutelares, o Micro Colegiado dos Conselhos Tutelares e a

Coordenacéo dos Conselhos Tutelares.

I- o Colegiado dos Conselhos Tutelares compreende a reunidao dos
membros de todos os Conselhos Tutelares, com a presenca da maioria

simples;

CONSELHO TUTELAR DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE-MICRORREGIAO lII
Rua Trés de Maio- 1060- Sala 204- Centro- Cep: 96010-620-Pelotas-RS.
Fone: 3227-5613/ 991181661



CONSELHO TUTELAR DA CRIANCA E
DO ADOLESCENTE PELOTAS/RS
LEI 8.069/1990

II- o Micro Colegiado dos Conselhos Tutelares compreende a reunido

dos cinco  integrantes de cada Conselho Tutelar ou sua maioria simples;

a) Cada Conselho Tutelar elegera 01 (um) coordenador e 01 (um)
secretario, o qual devera ser escolhido por votacdo ou
consenso entre seus membros, devendo cada integrante exercer a

funcdo por, no minimo, 06 (seis) meses.

b) eleitos os coordenadores, estes fardo parte da Coordenagéo

Colegiada do Conselho Tutelar.

lll- A Coordenacéo Colegiada compreende a reunido dos coordenadores
dos Conselhos Tutelares, com a finalidade de apreciar e deliberar sobre os

casos de sua competéncia.

Art. 5°. Cada Microrregido funcionard& em instalacbes exclusivas,

disponibilizadas pelo Poder Publico Municipal na sede do municipio.

Art. 6°. O atendimento ao publico sera realizado na sede do Conselho Tutelar
ou “in loco” de acordo com a situacdo apresentada, de segunda a sexta-feira,
dés 8:00 as 18:30.

8§ 1°- O horario de atendimento do Conselho Tutelar podera ser alterado
mediante decisdo da maioria simples do colegiado dos Conselhos

Tutelares.

§ 2° - O Conselheiro Tutelar, durante o horéario de expediente, deslocar-
se-a em carater preventivo ou quando solicitado, preferencialmente, as

localidades referentes & sua area de atuagdo, caso em que devera

garantir o atendimento ao publico na sede do Conselho Tutelar.

§ 3°- Os atendimentos de situagBes emergenciais fora do horario de
expediente, bem como, aos finais de semana, feriados, pontos
facultativos e datas definidas por decisdo colegiada dos Conselheiros
Tutelares, seréo realizados em escala de SOBREAVISO, a qual devera
ser elaborada, no minimo, semestralmente e afixada na sede dos
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Conselhos Tutelares.

§ 4° O Conselho Tutelar escalado, é responsavel pela prestacdo do
sobreaviso, devendo definir o conselheiro encarregado do seu
cumprimento ou nomear outro no caso de eventual impossibilidade ou

atraso do encarregado.

8§ 5% O Conselheiro Tutelar em regime de sobreaviso contara, no
minimo, com telefone mavel, veiculo e motoristas disponibilizados pelo
Poder Pudblico Municipal, bem como, acesso as dependéncias da sede
do Conselho Tutelar, se responsabilizando pelo material necessario para

desempenho da funcao.

8§ 6° - Os atendimentos realizados em regime de sobreaviso serédo
repassados ao Conselho Tutelar competente, no primeiro dia util

subsequente a sua realizagéo.

Art. 7°. A forma de prestar o trabalho, o horario a ser cumprido pelos
conselheiros tutelares e a organizacdo dos regimes de sobreaviso, serdo
definidos pelo colegiado do respectivo conselho.

Art.8°. Cada Conselho Tutelar designara um conselheiro para representa-lo
nas Comissbes Permanentes e Representacdes do Conselho Tutelar, junto a

sociedade.

Art. 9°. Cada Conselho Tutelar serd responsavel pela manutencdo e
conservacdo de um acervo de informagdes fisicas e/ou informatizadas de seus
atendimentos, procedimentos, encaminhamentos e das Politicas Sociais e de

interesse coletivo.
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CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Art.10. A competéncia de atuacdo dos conselheiros tutelares esta circunscrita
aos limites das areas de abrangéncia do seu respectivo Conselho Tutelar, salvo
no regime de sobreaviso, nas notificacbes e/ou visitas para instrucdo de
expediente em andamento, e nos casos deliberados e autorizados pelo

Colegiado dos Conselhos Tutelares.

DO COLEGIADO DOS CONSELHOS TUTELARES

Art. 11. O Colegiado dos Conselhos Tutelares € a instancia maxima dos
Conselhos Tutelares do Municipio de Pelotas, com a finalidade de debater e
decidir sobre assuntos pertinentes ao trabalho, conduta e faltas dos mesmos,
bem como, sobre as Politicas e ac¢Bes publicas, encaminhando suas

deliberacdes a quem de direito couber.

Paragrafo Unico. O Colegiado dos Conselhos Tutelares serd convocado
de oficio pela Coordenacdo dos Conselhos Tutelares ou por qualquer
membro dos Conselhos Tutelares, ordindria ou extraordinariamente, sempre

que necessario.

Art. 12. Durante cada reunido do Colegiado dos Conselhos Tutelares, sera
eleito, entre os seus membros, 01 (um) presidente e 01 (um) secretério, ficando

o ultimo responsavel pela elaboragéo das atas.

Art. 13.0 Colegiado dos Conselhos Tutelares debatera, decidird e encaminhara
a matéria para o qual foi convocado, reunindo-se, no minimo, a cada 30 (trinta)

dias.

8 1° As reunides ocorrerdo em dias e horarios alternados, sem prejuizo

ao atendimento da populacdo, que deverd ser realizar na forma de sobreaviso.

8 2° A convocacdo dos conselheiros tutelares devera obedecer a
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antecedéncia minima de 02 (dois) dias, salvo quando tratar-se de matéria
extraordinaria, a qual devera ser convocada por oficio, circular, e-mail, SMS ou
outro meio eletronico, dirigido a cada conselheiro, devendo informar a pauta a

ser apreciada.

Art.14. Os trabalhos do Colegiado dos Conselhos Tutelares serdo abertos, em
primeira chamada, com a presenca da maioria absoluta (2/3) dos conselheiros
tutelares e, em segunda chamada, 15 (quinze) minutos apds, com maioria

simples (metade mais um) dos conselheiros.

Art.15. As auséncias e/ou faltas injustificadas serdo apreciadas pelo Colegiado,

gue adotara as medidas que entender pertinentes.

DA COORDENACAO COLEGIADA
Art.16. Compete a Coordenacédo Colegiada:

| - ordenar a forma de distribuicdo dos casos a serem avaliados, bem
como, 0 modo de decisao coletiva dos casos que Ihe forem submetidos;

Il - uniformizar a forma de prestar o trabalho, bem como o atendimento

dos Conselhos Tutelares de Pelotas;

lIl - manifestar-se e representar publicamente os Conselhos Tutelares ou
designar representante, junto a Sociedade e ao Poder Publico, quando

necessario;

IV - decidir sobre os conflitos de competéncia entre os Conselhos

Tutelares;

V - prestar contas semestralmente dos trabalhos realizados pelos
Conselhos Tutelares, em relatério circunstanciado, a ser remetido ao
Colegiado dos Conselhos Tutelares, ao Poder Executivo, ao Poder
Legislativo e ao COMDICA;

VI - disciplinar o horério de trabalho dos Conselheiros Tutelares
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Paragrafo Unico. Todo ato ou decisdo da Coordenacédo Colegiada
podera ser revisto, a qualquer tempo, mediante requerimento de qualquer

interessado ou de oficio, pelo Colegiado dos Conselhos Tutelares.

DO MICRO COLEGIADO DOS CONSELHOS TUTELARES

Art.17. O Micro Colegiado dos Conselhos Tutelares é competente para
disciplinar a organizacdo interna do respectivo conselho e unificar suas
atividades no cumprimento das atribuicées previstas no Estatuto da Crianca e
do Adolescente, nos Procedimentos Unificados e nas deliberacbes do

Colegiado dos Conselhos Tutelares.
§1° Compete também ao Micro Colegiado:
| — ordenar a forma de distribuicdo dos casos

Il — Deliberar sobre os casos em atendimento, apds examina-los,
aplicando as medidas previstas no Estatuto da Crianca e do

Adolescente;

lIl — zelar pelo cumprimento do Regimento Interno dos Conselhos
Tutelares;

IV — unificar e padronizar a forma de prestar o trabalho, bem como o
atendimento dos Conselheiros Tutelares, de acordo com 0 previsto em
Lei e nas deliberacbes do Micro Colegiado e do Colegiado dos

Conselhos Tutelares;
V — designar representantes junto a sociedade e ao Poder Publico;

VI — organizar o horario de trabalho dos Conselheiros Tutelares do
respectivo Conselho Tutelar, observando os dispostos nos artigos 6° e 7°

deste Regimento Interno e a legislacdo a qual esta submetido;
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VIl — designar representantes para a participacdo nas Comissbes de
Trabalho e Representacdes dos Conselhos Tutelares, assegurando a

participacéo de todos;

VIIl- escolher representante titular e suplente para atuar junto a

Coordenacéo dos Conselhos Tutelares;

Art. 18. O Micro Colegiado reunir-se-a, ordinariamente ou extraordinariamente,
mediante convocacédo do coordenador do Conselho Tutelar, observando-se o
disposto no 82° do artigo 13 deste Regimento Interno.

Paragrafo unico: O Micro Colegiado instalar-se-4& com a maioria
simples de seus  membros, devendo suas decisdes serem acatadas pelos

faltantes.

Art. 19. O Micro Colegiado é o 6rgao que representa a autonomia do Conselho

Tutelar, sendo soberano nas decisdes dos casos.

Art. 20. Compete ao Coordenador do Micro Colegiado:
| — definir previamente as datas das reuniées ordinarias;
Il - convocar reunido extraordindria para apreciacao de casos urgentes;
lll-coordenar e dirigir as reunides e suas pautas;

IV — submeter as matérias e casos a apreciacao, discussao e votacao,

colhendo os votos, proclamando o resultado e os encaminhamentos;

V — estimular a forma colegiadas de ag&o, com prevaléncia da vontade
do Micro Colegiado ou do Colegiado dos Conselhos Tutelares, sobre a dos

conselheiros tutelares;

VI — firmar a correspondéncia e a documentacdo oficial emitida pela
coordenacao;

BN

VIl — comunicar a Coordenacdo Colegiada ou ao Colegiado dos

conselhos tutelares, a auséncia injustificada do seu representante;
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Art. 21. Compete ao Secretario:

| — redigir as atas das reunides;

Il — fazer a chamada dos representantes;

lIl — proceder a leitura da ata da reunido anterior;

IV-manter a organizacdo dos livros de atas e de registros de casos e da

documentacéo recebida pelo Conselho Tutelar;

V-efetuar a distribuicdo dos casos de forma igualitaria e equanime;
VI-redigir e firmar, com o coordenador, a documentacéo oficial;
VII-substituir o coordenador nas fungdes de coordenacéo.

Art. 22. Havendo empate na votacao das decisbes dos casos apreciados pelo

micro colegiado, cabera ao coordenador a deliberagéo.

DA DISTRIBUICAO

Art. 23. A distribuicdo é o ato pelo qual divide-se entre os conselheiros
tutelares, com igualdade e alternadamente, os casos registrados nos
Conselhos Tutelares. Distribuido o caso, o conselheiro tutelar que o recebe
passara a ser o responsavel pelo acompanhamento da execucao das medidas

e demais procedimentos definidos pelo Micro Colegiado ou pelo Colegiado.

§ 1° Havendo ameaca e/ou violagédo de direito, abrir-se-a4 expediente em
nome da (s) crianca (s) e/ou adolescente (s) que tiveram seu (s) direito (S)

violado (s) e registrar-se-a os dados de toda a familia.
§ 2° E defesa a distribuicdo de casos por livre escolha.

Art. 24. A redistribuicdo € o ato pelo qual se promove nova reparticdo dos
casos, entre os demais conselheiros tutelares, em razéo de fato que impeca o

conselheiro de assumi-lo ou obrigue seu afastamento.

Art. 25. O conselheiro procedera a abertura do expediente de atendimento, que
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contera o registro dos dados disponiveis e todas as providéncias adotadas.
8 1° Constardo no expediente:
| — o registro da situacao inicial;
Il — os dados de identificacdo dos envolvidos;
Il — o direito ameacado e/ou violado;
IV — a descricéo do fato;
V — as providéncias adotadas;

VI — as verificagdes realizadas.

VIl — as informacfes, testemunhas e/ou provas colhidas durante a

averiguacao e/ou apuracao;
VIII — as notificacfes, solicitacdes e requisicdes expedidas;
IX — a deliberacéo do Micro Colegiado;
X — as medidas e os encaminhamentos adotados;

Xl — os pareceres, avaliacfes e laudos da (s) equipes técnicas, quando

disponivel e/ou necessario;

Xl — os laudos, pareceres e avaliacdes efetivados pelos servicos de

atendimento;
XIll — a execucdo das medidas aplicadas;

X1V — outros documentos relevantes e relacionados ao caso.

DAS COMISSOES E GRUPOS DE TRABALHO

Art. 26. Serdo constituidas Comissdes e Grupos de Trabalho para estudos e/ou

execucao de atribuicdes e procedimentos relativos a agdo do Conselho Tutelar.

§ 1° A s Comissdes ou Grupos de Trabalho, ao constituirem-se, elegerdo
um  Coordenador e um Vice Coordenador.
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82° As Comissbes ou Grupos de Trabalho deverdo enviar relatorios

mensais de suas atividades a Coordenacao.

Art. 27. O Colegiado é responsavel pela criacdo das Comissdes e dos grupos
de Trabalho.

Art. 28. As Comissdes serdo formadas por um representante de cada Conselho
Tutelar e, no caso de impossibilidade de um conselheiro integrante da
Comissdao, sera ele substituido por outro indicado pelo respectivo Conselho
Tutelar.

Art. 29. Os relatorios e quaisquer outros documentos externos elaborados
pelas Comissbes e Grupos de Trabalho serdo submetidos a Coordenacao

Colegiada, cabendo recurso ao Colegiado.

Paragrafo unico: As Comissfes reunir-se-ao ordinariamente a cada 15
(quinze) dias em turnos e horarios alternados e, extraordinariamente,

quando necessario.

Art. 30. As Comissdes terdo autonomia de trabalho e deliberacdo, podendo
propor expediente e apontar solucdes relativas ao assunto objeto de suas
acOes, comunicando-os a Coordenacgédo Colegiada e ao Colegiado.

Art. 31. Os Grupos de Trabalho terdo sua composicdo formada conforme a
necessidade, sendo compostos por, no minimo, (01) membro de cada

Conselho Tutelar.

8 1° Os Grupos de Trabalho seréo criados para um periodo de até 30

(trinta) dias, podendo ter esse prazo ampliado por decisdo do Colegiado.

§ 2° A forma de organizacao do Grupo de Trabalho fica a critério de seus

membros.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.32. O Regimento Interno dos Conselhos Tutelares podera ser modificado a
qualquer tempo, em Colegiado dos Conselhos Tutelares especialmente

convocado para este fim, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

Art.33. Cada Conselho Tutelar, encaminhard semestralmente a Coordenacao
dos Conselhos Tutelares relatorios circunstanciados dos atendimentos e
atividades desenvolvidas no periodo, para que esta cumpra a prestacdo de
contas na forma que prevé o artigo 16, inciso VI, e artigo 15 da Lei Municipal n°®
5775/2010.

Art.34. O ndo cumprimento deste Regimento acarretara em:
a) avaliacao da situacao pelo Colegiado dos Conselhos Tutelares;

b) encaminhamento do caso a Corregedoria dos Conselhos Tutelares,
em caso de descumprimento das medidas aplicadas pelo Colegiado dos

Conselhos Tutelares.

Art. 35. Os casos omissos serdo decididos pelo Colegiado dos Conselhos

Tutelares.

Art. 36. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacao.

*Aprovado em reunido de Colegiado a 26 de abril de 2018.
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