PREFEITURA MUNICIPAL DE PELOTAS

E’% UCCI - Unidade Central de Controle Interno
Oficio Circular n°® 001/2015 Pelotas, 20 de Janeiro de 2015.

Assunto: Portal da transparéncia.
Senhores Gestores,

E com satisfacdo que servimo-nos do presente plmaniar que ja é possivel criar espaco
para publicacdes de sua unidade em nosso Porfaadaparéncia.
O espaco consiste em uma pagina simples comoura figseguir:

r '} Conhega Pelotas Informacoes Piblicas

Titulo da pagina PUblICH(}OBS

N Texto livre

Vinculo: Secretaria X
Responsavel: Exemplo
Telefone: XXX
Endereco: Exemplo

CEP: Exemplo }
:! Publicacdes
% Exemplo de Publicacao

A péagina conta com campo para um pequeno texte kvias publicacdes podem ser
efetuadas em dois niveis. Por exemplo:
Nivel 1 - Grupo de publicacéo: (Ex.: Relatorio @st§o anual)
Nivel 2 - Item de publicacéo: (Ex. Relatério 2013)
O gerenciamento das publicagbes na pagina settnéotizz efetuado pela propria unidade
através de um funcionario credenciado pela Coodieraa de Transparéncia e Controle Interno -
CTCI.

Esta ferramenta é resultado de um trabalho conjumt@do em fevereiro/2013 entre a
CTCI através da Unidade Central de Controle InteracCOINPEL visando a automatizagéo do Portal
da Transparéncia.

Para solicitar a criacdo da pagina e o cadastreirratnento do funcionario administrador
do espaco, basta tramitar requerimento pelo pridpoeferencialmente no SIM) para:

Poder Executivo

Gabinete do Prefeito
Coordenadoria de Transparéncia e Contro&rint
Unidade Central de Controle Interno
Outras informac0des pelo fone: 3309-6037.

Atenciosamente,

Carlos Méario de Almeida Santos Norma Goncalvasiet
Coordenador da CTCI. Coordenador da UCCI.
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Manual do Portal da Transparéncia aos Secretarios Besponsaveis Pelas Publicacoes

O Secretario indicarda um responsavel pelas publicagbes. O conteddo publicado é de
responsabilidade da Secretaria.

PublicacGes indevidas ou irregulares serdo retiradas e a senha do responsavel bloqueada; A
incidéncia de publicacdo indevida ou irregular no portal resultara no descadastramento do
responsavel;

As informacGes a serem publicadas sdo as previstas na Lei n? 12.527, de 18 de Novembro de
2011 - Lei de Acesso a Informacao (LAI) e de interesse social como Gastos Publicos, horarios de
funcionamento da Unidade/Secretaria.

Vedadas as propagandas politicas.

Os formatos para publicacdo de materiais e planilhas sdo: PDF; EXCELL; WORD; CSV;

A UCCI/CTCI fica responsavel em treinar o funcionario escolhido.



