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Oficio circular

Assunto: Tramitagdo de documentos.
Senhor Gestor (Secretarios Municipais, Supervis@@serintendentes e demais chefias).

Ao cumprimenta-lo cordialmente, a CTCI - Coordemadde Transparéncia e Controle Interno, [no
uso das atribuices que lhe confere a LM n°. 528X combinada com a LM n°. 5.962/2012 e Decreto n
5.654/2013, solicita que:

a) natramitacdo de documentos oficiais seja diiizaxclusivamente, o sistema de protocolo|do
SIM - Sistema de Informatica Municipal que se dtunsib sistema padrao de geracéo de
documentos da Prefeitura Municipal de Pelotas.aJestna, a geracao de documentos
oficiais fora do sistema, € lesiva aos principas lbloas praticas administrativas bem como
pode comprometer a transparéncia dos atos;

b) preferencialmente o texto do documento sejaidedip campo adequado do protocolo do SIM
(quia "observacao") evitando o0 uso de expressdefoitne anexo" e similares. Na hipotes
de inevitavel circunstancia que obrigue a prodatgidocumento em outro meio, uma copi
digital deve ser anexada na tramitacéo (Caminfamniar/Documento vinculado/Vincular
arquivo "Clip");

c) Os despachos devem, também, ser redigidos namcagguado (Despacho) e tramitados da
forma prevista. Nao devem ser enviados documeatogiespachos no verso, por exempjo,
sem gue este tenha sido redigido no campo propndoriiado pelo SIM.

Solicitamos, ainda que, no ambito de sua compatgneimova a devida divulgacdo deste oficio

circular bem como adote todas as providéncias s@das para 0 seu atendimento, inclusive afixadgéac
deste instrumento em local visivel aos usuéarioS|dt
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Atenciosamente,

Carlos Mario de Aimeida Santos
Coordenador CTCI
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