
Processo

Regularização e Habite-se - SED

Analisar 
Solicitação

Parecer 

externo?

S

N

Emitir Alvará e 
carimbar Plantas

Entregar Alvará e 
Plantas

Cadastrar 
Regularização

Arquivar

Responsável: SED
Prazo:5 dias

Responsável: Expedição
Prazo:2 dias

Responsável: Cadastro de Obras
Prazo: 1 dia

Responsável: Arquivo
Prazo: 1 dia

Irregularida

des?

Realizar Vistoria

Tudo Ok?

S

Responsável: Vis toria
Prazo: 15 dias

N

Notificar 
requerente

Responsável: Protocolo
Prazo:1 dia

Atender 
solicitações

Responsável: Requerente
Prazo: 60 dias *

N

Calcular MultaResponsável: SED
Prazo: 1  dia

Efetuar 
Pagamento

S

Validar 
Documentação

(Triagem)

Ok?

Responsável: SED
Prazo:9 dias

S

NNotificar 
requerente

Responsável: Protocolo
Prazo:1 dia

Entregar 
solicitações

Responsável: Requerente
Prazo: 60 dias *

Abrir Processo Responsável: Protocolo
Prazo: 1 dia

Analisar 
Pareceres

Responsável: SED
Prazo:5 dias

Emitir Pareceres

Responsável: Secretarias
Prazo: 20 dias

Resol vido?
S

Notificar 
requerente

Entregar 
solicitações

Responsável: Protocolo
Prazo:1 dia

Responsável: Requerente
Prazo: 60 dias *

NAvaliar Multa e/ou 
Medida 

Compensatória

Responsável: CTPD 
Prazo: 15 dias

Anexar Cadastro 
de Obras

Responsável: Cadastro de Obras
Prazo: 1 dia

Responsável: Arquivo
Prazo: 1 dia

Planta? Anexar Planta
S

N

Ok?

Notificar 
requerente

Entregar 
solicitações

N

S

Responsável: Protocolo
Prazo:1 dia

Responsável: Requerente *
Prazo: 60 dias

Cadast rar 

unidades?Lançar Unidades
Responsável: Lançamentos
Prazo:1 dia

S

N

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTÃO DA CIDADE E MOBILIDADE URBANA

Responsável: Protocolo/Requerente
Prazo: 1 dia Protocolo, até 60 dias 
Requerente *

Responsável: Protocolo/Requerente
Prazo: 1 dia Protocolo, até 60 dias 
Requerente *

* Conforme Lei Nº 5.528, de 30 de dezembro  de 2008.
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Responsável: Vis toria
Prazo:5 dias

S
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Responsável: Requerente
Prazo: 60 dias *
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